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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. list CG“, broj 44/12), dekan
Fakulteta za drzavne i evropske studije objavljuje

voDIC

za pristup informacijama u posjedu Fakulteta

1 UVOD

Vodi€ za pristup informacijama koje su u posjedu Fakulteta za drzavne i evropske studije (u daljem
tekstu: Fakultet) sadrzi vrste informacija u posjedu Fakulteta, postupak za pristup informacijama,
troskove postupka, odgovorno lice za postupanje po zahtjevu, nacin objavljivanja vodi¢a i druga
pitanja od znacaj za pristup informacijama iz nadleznosti Fakulteta, u skladu sa zakonom.

Il OSNOVNI PODACI O FAKULTETU

Naziv fakulteta: Fakultet za drzavne i evropske studije

Adresa: ul. Vaka Burovica bb, sjeverna tribina stadiona ,,Pod Goricom*, 81 000 Podgorica
Kontakt telefon: 020 664 262; 020 664 264

Fax: 020 664 262

E-mail: info@fdes.me

Web sajt: www.fdes.me

Il KATALOG VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU FAKULTETA

1. Javni registri i javne evidencije
— Djelovodnik;
— Upisnik izdatih uvjerenija;
— Upisnik upravnih akata;

— Mati¢ne knjige studenata o polozenim ispitima po studijskim godinama za dodiplomske,
specijalisti¢ke i magistarske studije;

— Knjiga evidencija o zavr$enim studijama za dodiplomske, specijalisticke i magistarske studije;

— Knjiga evidencija o izdatim diplomama za dodiplomske, specijalisticke i magistarske studije.

2. Normativna akta
— Zakon o visokom obrazovanju;
— Ugovor o osnivanju i Aneks ugovora o osnivanju ustanove visokog obrazovanja;
— Statut Fakulteta;



Licenca za rad i dopuna licence za rad;
RjesSenja o pocetkoj akreditaciji i reakreditaciji studijskih programa;
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji;

Pravilnici o organizovanju osnovnih i postdiplomskih studija, o diplomskom i magistarskom
radu, o kriterijumima, uslovima i postupku upisa na prvu godinu studija, o ocjenjivanju;
Uputstvo za izradu naucnih i stru¢nih radova;

Odluka o visini Skolarine;

3. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti

lzvjeStaj o radu Fakulteta 2005-2010;
lzvjeStaj o radu Fakulteta 2010-2015;
Izvjestaj o eksternoj evaluaciji sprovedenoj od strane EUA;

Izvjestaji o evaluacijama rada zaposlenih na Fakultetu.

4. Programi i projekti iz nadleznosti Fakulteta

Planovi i programi dodiplomskih, specijalisti¢kih i magistarskih studija;
Dokumentacija o projektima realizovanim od strane Fakulteta;

Planovi i programi namijenjeni cjeloZivotnom ucenju.

5. Pojedinacni akti

Rjesenja u prvostepenom upravnom postupku;

Odluke o nagradama za najbolje studente

6. Finansije

Finansijski plan;
Bilans stanja i bilans uspjeha;

Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi;

7. Podaci o zaposlenim licima

Radne knjizice;

Biografije zaposlenih, asistenata i saradnika;
Uvjerenja o strucnoj spremi;

Ugovori o radu;

Ugovori o dopunskom radu;

Ugovori o djelu;

Ugovori o narudzbini autorskog djela;



IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom;
Na zahtjev za pristup informaciji administrativna taksa se ne plaéa;
Zahtjev treba da sadrzi:

Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika;

2. Nadin podnosenja zahtjeva

Neposredno, licnim dostavljanjem pismenog zahtjeva ili usmeno;
Putem poste, na adresu Fakulteta;

Putem elektronske poste, na e-mail info@fdes.me;

Putem faksa, na broj 020 664 262.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Fakulteta;

Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Fakulteta;

Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti (Fakulteta)
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji odluCuje se rjeSenjem u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu
reSava u roku od 48 sati;

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji mora sadrzati razloge zbog kojih se ne
dozvoljava pristup informaciji;

Protiv prvostepenog rjesenja Fakulteta podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moze
izjaviti Zalbu Upravnom odboru Fakulteta;

Izuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrzi podatke
koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se tuzbom moZe pokrenuti
upravni spor;



— Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je
pristup dozvoljen, u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati
troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.

5. Troskovi postupka
— TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji;

— TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije;

— Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja;
— Invalidna lica ne plaéaju troskove postupka;

— Troskovi postupka placaju se u korist budzeta Fakulteta, na Ziro racun Fakulteta otvoren kod
NLB banke br. 530-12694-52, sa naznakom svrhe uplate ,pristup informacijama*“.
V OVLASCENO LICE

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Prof. dr Dordije Blazi¢, dekan
Fakulteta.

VI OBJAVLIIVANJE VODICA

Ovaj vodic objavice se na oglasnoj tabli Fakulteta i na web sajtu www.fdes.me

DEKAN
Prof. dr Dordije Blazi¢



